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GERENCIA RECURSOS HUMANOS (BIBLIOTECA) 
 
 

PROGRAMA DE CONOCIMIENTOS  
 

 
 Técnicas de investigación y compilación bibliográfica. 

 
 Catalogación y clasificación de libros y publicaciones seriadas. 
 
 Redacción de correspondencia relativa al área de la profesión. 

 
 Servicio de Información y Consulta en bibliotecas especializadas.  

 
 Arquitectura bibliotecaria. Mobiliario y equipos para bibliotecas.  

 
 Procesamiento técnico de materiales especiales. 

 
 Sistemas de clasificación e indización más difundidos. 

 
 Formación, desarrollo y evaluación de colecciones, teniendo en cuenta las 

necesidades de los usuarios.  
 

 Principales redes y sistemas de información. 
 

 Bases de datos bibliográficas existentes. 
 

 Automatización de bibliotecas. Sistemas integrados de gestión de 
bibliotecas. 

 
 Bibliotecas digitales. 
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